
K O S T E N L O S E  M U S T E R S C H R E I B E N  ·  V O R B E R E I T U N G S D I E N S T

Drei Schreiben,
die Du jetzt brauchst
Krankenkasse informieren, freiwillige Mitgliedschaft beenden, Ernennung beim

Versicherer melden — als Vorlage zum Abtippen oder Kopieren.

Stand: Juli 2026 · Blau markierte Stellen ersetzt Du durch Deine eigenen Angaben.

Welches Schreiben brauchst Du?

Deine bisherige Situation Das passende Schreiben

Pflichtversichert (z. B. als

Studentin/Student, Auszubildende/r oder

Angestellte/r)

Muster 1 — Mitteilung der Verbeamtung. Die

Pflichtmitgliedschaft endet mit dem Beginn des

Beamtenverhältnisses.

Familienversichert über Eltern oder

Partner

Muster 1 — Mitteilung der Verbeamtung. Die

Familienversicherung endet mit Deinen eigenen Bezügen.

Freiwillig gesetzlich versichert Muster 2 — Kündigung der freiwilligen Mitgliedschaft.

Hier ist eine aktive Kündigung nötig.

Nach dem Referendariat — Übernahme

oder Ernennung auf Probe

Muster 3 — Meldung an die private Krankenversicherung,

damit der Tarif korrekt umgestellt wird.

So gehst Du vor

Schreiben mit eigenen Daten

vervollständigen und unterschreiben.

Am sichersten per Post oder über das

Postfach im Kundenportal Deiner Kasse

— jeweils mit Nachweis.

Immer eine Kopie behalten und die

Bestätigung abheften.

Erst kündigen, wenn der neue Schutz

verbindlich zugesagt ist.

Zwei wichtige Hinweise

Eine Kündigung der freiwilligen

Mitgliedschaft wird in der Regel nur

wirksam, wenn Du den Nachweis einer

Anschlussversicherung vorlegst. Ohne

diesen Nachweis läuft die Mitgliedschaft

weiter.

Die geltende Kündigungsfrist erfährst Du

bei Deiner Kasse. Frage sie im Zweifel

schriftlich ab, bevor Du kündigst.

Diese Musterschreiben sind unverbindliche Formulierungshilfen und stellen keine Rechtsberatung dar. Ob und wann Deine

Mitgliedschaft endet, richtet sich nach den gesetzlichen Vorschriften und den Regelungen Deiner Krankenkasse. Alle

Angaben ohne Gewähr.
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M U S T E R  1

Mitteilung der Verbeamtung an die Krankenkasse

Für alle, die bisher pflichtversichert oder familienversichert waren. Ziel: Die Kasse beendet die Mitgliedschaft zum richtigen

Datum und bestätigt Dir das schriftlich.

Vorname Nachname

Straße und Hausnummer

PLZ Ort

Versichertennummer: Nummer

Name der Krankenkasse

Straße und Hausnummer

PLZ Ort

Ort und Datum

Beginn meines Beamtenverhältnisses zum Datum der Ernennung  — Ende meiner

Mitgliedschaft

Sehr geehrte Damen und Herren,

zum Datum der Ernennung  werde ich in den Vorbereitungsdienst des Landes Bundesland

eingestellt und in ein Beamtenverhältnis auf Widerruf berufen. Damit bin ich

beihilfeberechtigt und nach § 6 Abs. 1 Nr. 2 SGB V in der gesetzlichen Krankenversicherung

versicherungsfrei.

Ich bitte Sie daher, meine bisherige Mitgliedschaft zum genannten Zeitpunkt zu beenden und

mir das Ende der Mitgliedschaft schriftlich zu bestätigen. Eine Kopie meiner

Ernennungsurkunde füge ich bei.

Bitte teilen Sie mir zugleich mit, ob aus Ihrer Sicht noch Unterlagen oder Erklärungen von mir

benötigt werden.

Mit freundlichen Grüßen

Unterschrift

Anlage: Kopie der Ernennungsurkunde bzw. der Einstellungsbestätigung
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Kündigung der freiwilligen gesetzlichen Versicherung

Für alle, die freiwillig gesetzlich versichert sind. Die Kündigung wird in der Regel erst wirksam, wenn Du den Nachweis der

neuen Versicherung vorlegst — reiche ihn deshalb gleich mit ein oder unmittelbar nach.

Vorname Nachname

Straße und Hausnummer

PLZ Ort

Versichertennummer: Nummer

Name der Krankenkasse

Straße und Hausnummer

PLZ Ort

Ort und Datum

Kündigung meiner freiwilligen Mitgliedschaft

Sehr geehrte Damen und Herren,

hiermit kündige ich meine freiwillige Mitgliedschaft in der gesetzlichen Krankenversicherung

sowie die damit verbundene Pflegeversicherung fristgerecht zum nächstmöglichen

Zeitpunkt, frühestens zum Wunschdatum .

Hintergrund ist meine Ernennung zur Beamtin bzw. zum Beamten auf Widerruf zum Datum

der Ernennung . Ich bin ab diesem Zeitpunkt beihilfeberechtigt und schließe eine private

Kranken- und Pflegeversicherung ab.

Bitte bestätigen Sie mir die Kündigung schriftlich unter Angabe des genauen

Beendigungsdatums. Den Nachweis über meinen Anschlussversicherungsschutz reiche ich

anbei ein / unverzüglich nach .

Mit freundlichen Grüßen

Unterschrift

Anlage: Nachweis der Anschlussversicherung (sobald vorliegend)
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Ernennung der privaten Krankenversicherung melden

Nach dem Referendariat: Der Anwärtertarif endet, Du wechselst beim selben Versicherer ohne erneute Gesundheitsprüfung

in den regulären Beihilfetarif. Melde die Ernennung aktiv — sonst läuft die Umstellung nicht sauber.

Vorname Nachname

Straße und Hausnummer

PLZ Ort

Versicherungsschein-Nr.: Nummer

Name des Versicherers

Straße und Hausnummer

PLZ Ort

Ort und Datum

Statusänderung: Ende des Vorbereitungsdienstes zum Datum

Sehr geehrte Damen und Herren,

mein Vorbereitungsdienst endet zum Datum . Zum Datum  werde ich zur Beamtin bzw. zum

Beamten auf Probe / auf Lebenszeit  ernannt. Mein Beihilfebemessungssatz beträgt ab

diesem Zeitpunkt Prozentsatz  %.

Bitte stellen Sie meinen Vertrag zum genannten Termin auf den entsprechenden Beihilfetarif

um und bestätigen Sie mir die Umstellung schriftlich, einschließlich des künftigen Beitrags

und des Leistungsumfangs.

Ich weise darauf hin, dass die Umstellung ohne erneute Gesundheitsprüfung erfolgt. Bitte

teilen Sie mir außerdem mit, welche Anpassungen bei Selbstbehalt oder Wahlleistungen

möglich sind.

Mit freundlichen Grüßen

Unterschrift

Anlage: Kopie der Ernennungsurkunde

Du bist Dir bei einem der Schreiben unsicher?

Schick uns Deine Situation in zwei Sätzen — wir sagen Dir, welches Schreiben passt und

worauf Du achten musst. Kostenlos und unverbindlich: 0178 2186896 · r.heinze@nwf-os.de ·

www.beamten-starter.de/kontakt.html
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